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|staigos kodas: 111950439
PVM kodas: Lt100003222911
Adresas: Maironio g. 6, Vilnius

Paslaugos kvitas NI'._ Data operacijos:

Operacija atliko:




Tvirtinu:..............................                                                                                                                           
2015-01-05..... 

VILNIAUS DAILĖS AKADEMIJA

MDL Spaudos centro vidaus tvarka
2015 m.sausio mėn. 5 d. 

Vilnius    
1. Kiekvienais metais, svarstant Studijų aprūpinimo fondo biudžetą, VDA Rektorius patvirtina VF šakinių padalinių lėšų sąrašą, pagal kurį VF šakiniai padaliniai nemokamai gali naudotis Spaudos centro teikiamomis paslaugomis.
2. Spaudos centro specialistas veda atliktų paslaugų registraciją.

3. Užsakovui pateikiamas Paslaugos kvitas ir Prašymas (priedas 1, priedas 2):

3.1. kvite įrašomos paslaugos, jų kiekis, jų kaina ir bendra paslaugų vertė (vadovaujantis Rektoriaus įsakymu patvirtintais įkainiais, apibrėžiant rekvizitais, laikantis Buhalterinės apskaitos įstatymo);
3.2. užpildomas Prašymas, nurodant paslaugų vertę.
4. Prašyme ir Paslaugos kvite nurodytą bendrą paslaugų vertę tvirtina šakinio padalinio vadovas.

5. Gavus patvirtinimą, nemokamai yra atliekamos įrašytos paslaugos.
6. Prašymas turi būti grąžinamas Spaudos centro specialistui ne vėliau, kaip pasibaigus einamajam mėnesiui per 5 d.d.

7. Pasibaigus einamajam mėnesiui, per 10 d.d. Spaudos centro specialistas MDL direktoriui pateikia vidinių lėšų judėjimo ataskaitą. 

8. Sunaudotos medžiagos nurašomos medžiagų nurašymo aktu pasibaigus einamajam mėnesiui ne vėliau, kaip per 10 d.d.

9. Visi Prašymai su Paslaugų kvitais yra archyvuojami.
PRIEDAS 1
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Meno ir dizaino laboratorija




PRIEDAS 2
VILNIAUS DAILĖS AKADEMIJA

Vilniaus dailės akademijos

Meno ir dizaino laboratorijos
direktoriui
PRAŠYMAS

DĖL NEMOKAMŲ PASLAUGŲ ATLIKIMO
20        ___    ___

Vilnius

          Prašome leisti VDA šakiniam padaliniui ................................................................... pasinaudoti nemokamomis Spaudos centro paslaugomis, kurių vertė yra ................... EUR,  pagal Rektoriaus įsakymu patvirtintus įkainius. 

       ..........................................................................

       (šakinio padalinio vadovas)

